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填报操作指南

一、学校管理员设定经费及项目编号操作流程

1.学校管理员登录“黑龙江省高等学校教育教学数字智慧平

台”（网址：https://hlj.microton.cn/access），选择“黑

龙江省大学生创新创业训练计划项目管理”进入查看具体项

目信息界面，如图所示。

2.进入查看具体项目信息界面后，选择需要设定经费和编号

的项目，点击操作功能下“更多”按钮，如图所示。



3.在“更多”按钮下选择“设置经费”，如图所示。

4.点击“设置经费”后，将弹出如下图窗口信息，学校管理

员可进行设定经费，如没有对应经费项目可选择“不设置经

费”。



5.经费设置完成后，省级和国家级项目完成设置工作。校级

项目还需进行编号设置，需回到操作功能下“更多”按钮，

选择“修改编号”，在弹出填写项目编号窗口对项目进行设

置编号，如下图。



①编号设置完成后，可在项目信息列表中查看项目编号。

②经费及编号设置完成如需修改，可在操作功能下的“更多”

按钮再次进行以上操作进行修改。

二、学生团队填报经费使用计划

6. 经费及校级项目编号设置完成后学校需通知学生团队登

录学生账号填报经费明细。学校管理员可在系统内查看团队

填报内容，无审核选项，经费使用计划填报完成无误，此阶

段任务完成。

①学生登录后，选择“黑龙江省大学生创新创业训练计划项

目申报”。



②找到对应立项项目，选择“填报经费”。

③进入经费填报界面，按照项目经费额度及项目开展需要填

报经费即可。


